1. При направлении обращения в письменной форме заявитель должен указать:
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя;
- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- предмет обращения;
 - личную подпись заявителя и дату;
- документы и материалы либо их копии, подтверждающие изложенные обстоятельства (в случае необходимости).

2. При направлении обращения в форме электронного документа заявитель должен указать:
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя;
- адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ;
- предмет обращения.
Заявитель вправе приложить к обращению в форме электронного документа необходимые документы и материалы в электронном виде, направив их на адрес электронной почты  территориальной комиссии.

Обращения, направленные в территориальную избирательную комиссию Белореченская с неполной или неточной информацией об отправителе, не рассматриваются.

Ответ на обращение направляется:
- в форме электронного документа - по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в форме электронного документа;
- в письменной форме - по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в письменной форме.
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Информация о персональных данных граждан, направивших запрос в электронном виде, хранится и обрабатывается с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о персональных данных.

